ﬁ Seth

Financial Officer - Mozambique

Sociedade de Empreitadas e Trabalhos Hidraulicos, S.A. (SETH), empresa de Construgao Civil e
Obras Publicas, com representagio em Mogcambique estd a recrutar Responsdvel
Financeiro(a)/Financial Officer para escritério em Mogambique, na provincia de Maputo.

Funcgoes:
Reportando a Direcgdo Financeira, serd responsavel pelas operacGes contabilisticas e de
tesouraria, nomeadamente:

= Planeamento da organizacdo financeira e administrativa da actividade desenvolvida
pela empresa;

= Controlo da actividade da empresa nos dominios contabilistico, econdmico, fiscal e
administrativo;

= Gestdo do reporte didrio da tesouraria e processamento didrio de
pagamentos/transferéncias bancarias;

=  Apoio na elaboracdo do orcamento mensal de tesouraria;

= Gestdo de reconciliacdo financeira;

= Preparagdo e organizacdao dos documentos mensais para a contabilidade;

=  Conferéncia das contas correntes;

=  Gestdo de contratos de fornecimentos;

=  Gestdo de reconciliagdes bancarias dos fluxos financeiros;

= Controlar, planear e organizar a actividade nos dominios: contabilistico, econdmico,
fiscal e administrativo e reportar a Direccdo Financeira da empresa;

= Elaborar pareceres e relatérios relativos a organizag¢do financeira e administrativa,
reportando a Direc¢ao Financeira.

Requisitos:
= Licenciatura ou Mestrado em Gestao de Empresas, Economia ou Financas;
=  Minimo de 3 anos de experiéncia profissional em fun¢ées similares;
=  Bons conhecimentos em MS Office — MS Excel é fundamental;
= Dominio da Lingua Inglesa;
= (Capacidade analitica;
=  Pro-actividade e espirito de iniciativa;
= Excelente capacidade de relacionamento interpessoal;
= Disponibilidade imediata;
= |dade compreendida entre os 26 — 40 anos.

Candidaturas:

Para se candidatar deve enviar CV em Inglés, através do preenchimento do formulario de
candidatura ou pelo email rh@seth.pt até ao dia 31/08/2018, indicando no assunto “Financial
Officer Mozambique”.



